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PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

DECRETO N° 224, DE 29 DE JUNHO 2011

Dispoe sobre a atualizacio dos dados
cadastrais dos servidores publicos municipais
em atividade, aposentados e pensionistas da
Administragdo Direta e Indireta do Poder
Executivo, na forma que especifica.

O PREFEITO DE PALMAS, no uso das atribui¢des que lhe confere o art.
71, inciso 111, da Lei Orgéanica do Municipio de Palmas,

DECRETA:

Art. 1° Os servidores publicos municipais em atividade, aposentados e
pensionistas, da Administracdo Direta e Indireta do Poder Executivo deverdo atualizar seus
dados cadastrais nas condic¢oOes estabelecidas neste Decreto.

Art. 2° A atualizacdo dos dados cadastrais dar-se-a no periodo de 30 de junho
a 19 de agosto de 2011.

Art. 3° A atualizagdo constante no art. 1° deste Decreto sera feita por meio de
confirmacdo e atualizacdo da Ficha Cadastral disponivel no portal da Prefeitura Municipal de
Palmas, no endereco eletronico http://portal.palmas.to.gov.br, observadas as seguintes etapas:

I - acessar a Ficha Cadastral, atualizar o endereco residencial e imprimi-la;

IT - verificar os demais dados cadastrais e, caso seja necessario, fazer
anotagdes no campo reservado para este fim, solicitando corre¢des dos dados que
apresentarem erros ou a inclusdo de dados ausentes;

IIT - comparecer munidos com a ficha de atualizagdo, copias e originais dos
documentos constantes nos incisos I, II e III do art. 4° deste Decreto, nos locais abaixo
discriminados:

a) setorial de recursos humanos do 6rgdo de lotagdao, quando servidor em
atividade;

b) setorial de recursos humanos do Instituto de Previdéncia Social do
Municipio de Palmas - PREVIPALMAS, no endereco: Avenida Teotdnio Segurado, Quadra
401 Sul, Conjunto 01, Lote 3, Centro, CEP - 77015-550, Palmas/TO, quando servidor
aposentado ou pensionista.

IV - receber dos setoriais de recursos humanos o comprovante da atualiza¢ao
dos dados cadastrais.

Art. 4° Munido da ficha de atualizacao dos dados cadastrais, os servidores de
que trata o art. 1°, deverdo apresentar copias dos documentos, observado o seguinte:
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I - copias obrigatorias de documentos do titular:
a) titulo de eleitor e comprovante de votacao da ultima eleigao;
b) comprovante de residéncia.

II - copias de documentos do titular, somente quando houver a necessidade
de fazer inclusdo ou correcao dos dados constantes no sistema de pessoal:

a) documento de identificagdo com fotografia;
b) Cadastro Nacional de Pessoal Fisica - CPF;
c¢) comprovante de inscricdo no PIS/PASEP.

IIT - copias obrigatorias de documentos dos dependentes, quando for o caso:

a) certiddo de casamento ou declaragdo de unido estavel registrada em

cartorio;

b) quanto aos filhos:

1. certiddo de nascimento;

2. declaragdo de escolaridade para menores de 14 anos;

3. declaracao do curso pré-vestibular;

4. declaragdo do servico militar, para maiores de 18 anos e menores de 21
anos;

5. declaracdo do curso de ensino superior ou curso de pos-graduacao stricto
sensu, bem como, curso o de especializa¢ao;

¢) certidao de nascimento ¢ termo de curatela ou tutela;
d) laudo médico que declare incapacidade ou invalidez de dependentes;
e) identidade e CPF do pai ou mae e declaracdo de dependéncia econdmica;

f) documento de identificacdo com fotografia, ou certiddo de nascimento dos
dependentes e documento que comprove legalmente a condi¢do de dependéncia para as
demais situagdes nao mencionadas nas alineas anteriores.

Art. 5° A atualizagdo cadastral dos servidores serd admitida mediante
instrumento de procuragdo, com firma reconhecida e finalidade especifica para atender aos
termos deste Decreto nas seguintes situacoes:

I - em caso de licengca médica que impossibilite a locomog¢do do servidor em
atividade, aposentado ou pensionista devidamente comprovada;

I - aposentados e pensionistas residentes fora do municipio de Palmas.

Art. 6° O servidor que se encontra em licenca ndo remunerada podera efetuar
a atualizacao de seus dados cadastrais quando retornar as suas atividades.
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Art. 7° O servidor em atividade, aposentado ou pensionista que no periodo
estipulado no art. 2° deste Decreto, deixar de atualizar seus dados cadastrais terd suspenso o
pagamento de seus vencimentos.

Paragrafo Unico. O pagamento que se refere o caput deste artigo s6 sera
restabelecido quando da regularizacdo dos dados cadastrais determinada por este Decreto.

Art. 8° Os setoriais de recursos humanos ficardo responsaveis para:

I - orientar e divulgar a atualizacdo dos dados cadastrais junto aos servidores
do seu orgao;

II - conferir a ficha cadastral e a documentagdo apresentada;

III - entregar o comprovante da atualizagdo dos dados cadastrais.

Art. 9° O servidor em atividade, aposentado ou pensionista, que prestar
informacdes incorretas ou incompletas respondera, penal e administrativamente.

Art. 10. A Secretaria Municipal de Planejamento e Gestdo editard as
instrugdes complementares a este Decreto para assegurar a efetividade da atualizagcdo dos
dados cadastrais

Art. 11. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

Palmas, 29 de junho de 2011.

RAUL FILHO
Prefeito de Palmas

Ana Carolina de Azevedo G. Emmerich
Secretaria Municipal de Planejamento e Gestao
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